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III. OUTRAS DISPOSICIÓNS

CONSELLERÍA DE ECONOMÍA, EMPREGO E INDUSTRIA

ORDE do 13 de xaneiro de 2016 pola que se fan públicos os anexos da Orde 
do 29 de decembro de 2015 pola que se establecen as bases reguladoras e a 
convocatoria pública para a concesión de subvencións para a contratación de 
persoal técnico para a realización de actividades de información, orientación e 
prospección de emprego no exercicio 2016.

O día 30 de decembro de 2015 publicouse no DOG a Orde do 29 de decembro de 2015 
pola que se establecen as bases reguladoras e a convocatoria pública para a concesión 
de subvencións para a contratación de persoal técnico para a realización de actividades de 
información, orientación e prospección de emprego no exercicio 2016.

Xunto coa citada orde non se fixeron públicos os anexos, polo que cómpre proceder 
agora á súa publicación.

En consecuencia co anteriormente exposto, no exercicio das facultades que me confi-
re o artigo 4 do Decreto 175/2015, do 3 de decembro, polo que se establece a estrutura 
orgánica da Consellería de Economía, Emprego e Industria, con relación ao artigo 34 da 
Lei 1/1983, do 22 de febreiro, de normas reguladoras da Xunta e da súa Presidencia,

ACORDO:

Único. Facer públicos os anexos da Orde do 29 de decembro de 2015 pola que se es-
tablecen as bases reguladoras e a convocatoria pública para a concesión de subvencións 
para a contratación de persoal técnico para a realización de actividades de información, 
orientación e prospección de emprego no exercicio 2016.

Disposición adicional. Prazo de presentación de solicitudes

O prazo para a presentación das correspondentes solicitudes, previsto no número 4 do 
artigo 5 da Orde do 29 de decembro de 2015 pola que se establecen as bases reguladoras 
e a convocatoria pública para a concesión de subvencións para a contratación de persoal 
técnico para a realización de actividades de información, orientación e prospección de 
emprego no exercicio 2016, entenderase que remata no prazo dun mes a partir do día se-
guinte ao da publicación da presente orde no Diario Oficial de Galicia.
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Disposición derradeira. Entrada en vigor

Esta orde entrará en vigor o mesmo día da súa publicación no Diario Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, 13 de xaneiro de 2016

Francisco José Conde López 
Conselleiro de Economía, Emprego e Industria
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ANEXO I

PROCEDEMENTO

SUBVENCIÓNS A ENTIDADES PARA A CONTRATACIÓN DE PERSOAL TÉCNICO DE 
INFORMACIÓN, ORIENTACIÓN E PROSPECCIÓN DE EMPREGO

CÓDIGO DO PROCEDEMENTO

TR331A
DOCUMENTO

SOLICITUDE

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE
RAZÓN SOCIAL NIF

TIPO DE VÍA NOME DA VÍA NÚMERO BLOQUE ANDAR PORTA

PARROQUIA LUGAR

CP PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

TELÉFONO FAX CORREO ELECTRÓNICO

E, NA SÚA REPRESENTACIÓN (deberá acreditarse a representación fidedigna por calquera medio válido en dereito)

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

ENDEREZO PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACIÓN (non é necesario se coincide co anterior)

TIPO DE VÍA NOME DA VÍA NÚMERO BLOQUE ANDAR PORTA

PARROQUIA LUGAR

CP PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

TELÉFONO FAX CORREO ELECTRÓNICO

DATOS DA PERSOA DE CONTACTO PARA A TRAMITACIÓN DO EXPEDIENTE
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

TELÉFONO TELÉFONO MÓBIL CORREO ELECTRÓNICO

POSTO QUE DESEMPEÑA

SUBVENCIÓN SOLICITADA

Para a prórroga da contratación de                    persoa/s técnica/s de información, orientación e prospección de emprego.

Para a contratación de                      persoa/s técnica/s de información, orientación e prospección de emprego.
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ANEXO I 
(continuación)

DOCUMENTACIÓN QUE SE PRESENTA OU SE DECLARA ESTAR EN PODER DA ADMINISTRACIÓN ACTUANTE
Memoria explicativa, no modelo publicado como anexo II.

PRESENTADO CÓD. PROC. EXPTE. ANO

Copia do NIF da entidade solicitante, só no caso de denegar expresamente a 
súa consulta.
Para o caso de agrupacións de concellos, copia do convenio de colaboración e, 
se procede, memoria económica nos termos de artigo 5.2.e).
Copia da escritura de constitución e dos estatutos, onde conste que a 
entidade solicitante dispón de personalidade xurídica e carece de fins 
lucrativos.
Acreditación da persoa que, en nome e representación da entidade, asina a 
solicitude.

Autorizo a consellería, de conformidade co artigo 35.f) da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xurídico das administracións públicas e 
do procedemento administrativo común, e co artigo 4 da Orde do 12 de xaneiro de 2012 pola que se regula a habilitación de procedementos 
administrativos e servizos na Administración xeral e no sector público autonómico de Galicia, para consultar a documentación indicada 
anteriormente. 
Así mesmo, declaro que a dita documentación está vixente e que non transcorreron máis de cinco anos desde a finalización do procedemento a 
que corresponde.

a) Que a entidade solicitante cumpre os requisitos establecidos para obter a condición de beneficiaria segundo o artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 
de xuño, de subvencións de Galicia, incluido o de estar ao día no cumprimento das obrigas tributarias ou fronte á Seguridade Social e o de non 
ter pendente de pagamento ningunha outra débeda coa Administración pública da Comunidade Autónoma. 
b) O cumprimento dos requisitos exixidos no artigo 2.2 desta orde, con respecto ao/s centro/s referido/s na memoria explicativa (anexo II) 
c) En relación coa actividade subvencionada na presente orde, declara que:

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA:

Non ten solicitado outras axudas ata o día da data

Si presentou solicitude doutras axudas, pero non foron concedidas ata o día da data

Si obtivo outras axudas nos seguintes organismos ata o día da data

Organismo público / entidade privada Liña de axuda Subvención solicitada Subvención concedida Data da solicitude 
ou concesión

d) En relación coas accións do programa:

O emprego da lingua galega na realización da totalidade das accións do programa de información, orientación e prospección de emprego.

e) Que son certos cantos datos figuran na presente solicitude e na memoria explicativa presentada, que coñece as estipulacións da presente 
orde, que cumpre os requisitos sinalados nela, que se compromete a destinar o importe da axuda á actividade obxecto da subvención indicada 
e que consente a cesión de datos para os efectos previstos nesta convocatoria.

Así mesmo, a entidade solicitante comprométese a comunicar cantas solicitudes de subvención, relacionadas coa actividade subvencionada na 
presente orde, tramite en calquera organismo público, a partir da data de hoxe.

En cumprimento do disposto no artigo 5 da Lei orgánica 15/1999, do 13 de decembro, de protección de datos de carácter persoal, infórmase de 
que os datos persoais que facilite neste formulario quedarán rexistrados nun ficheiro de titularidade da Xunta de Galicia co obxecto de 
xestionar o presente procedemento. A persoa interesada poderá exercer os dereitos de acceso, rectificación, cancelación e oposición ante a 
Secretaría Xeral Técnica da Consellería de Economía, Emprego e Industria, como responsable do ficheiro, solicitándoo mediante o envío dun 
correo electrónico a lopd.industria@xunta.es.

Dirección Xeral de Orientación e Promoción Laboral

SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE

Lugar e data

, de de

LEXISLACIÓN APLICABLE
Orde do 29 de decembro de 2015 pola que se establecen as bases reguladoras e a convocatoria pública para a concesión de subvencións para a 
contratación de persoal técnico para a realización de actividades de información, orientación e prospección de emprego no exercicio 2016. 
Orde do 13 de xaneiro de 2016 pola que se fan públicos os anexos da Orde do 29 de decembro de 2015 pola que se establecen as bases 
reguladoras e a convocatoria pública para a concesión de subvencións para a contratación de persoal técnico para a realización de actividades 
de información, orientación e prospección de emprego no exercicio 2016. 
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ANEXO II

MEMORIA EXPLICATIVA

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE
RAZÓN SOCIAL NIF

AGRUPACIÓN DE CONCELLOS (achegarase o correspondente convenio de colaboración asinado)

SI. Indicar concellos incluídos:

NON

I. ÁMBITO XEOGRÁFICO

LOCAL. Especificar concello:

COMARCAL. Especificar comarca:

PROVINCIAL. Especificar provincia:

AUTONÓMICO OU PLURIPROVINCIAL. Neste último caso, especificar provincias: A Coruña Lugo Ourense Pontevedra

II. ATENCIÓN COLECTIVOS CON NECESIDADES ESPECIAIS

CENTRO ESPECIAL DE ORIENTACIÓN (comprobarao o Servizo de Orientación Laboral)

SI

NON. En caso negativo, e só no caso de entidades sen ánimo de lucro especializadas en atención a persoas con discapacidade ou en situación 
de exclusión social, de acordo co establecido no artigo 2.1.c) da orde, xustificación da existencia dun colectivo cuantificable de persoas con 
discapacidade ou en situación de exclusión social que atender:
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ANEXO II 
(continuación)

III. EXPERIENCIA NO DESENVOLVEMENTO DAS ACCIÓNS SOLICITADAS

ANO TR331A - TIPO DE ACCIÓN REALIZADA  
(nº de expediente)

Nº DE TÉCNICOS/AS DE 
ORIENTACIÓN

Nº DE USUARIOS ATENDIDOS

OBSERVACIÓNS:

IV. DESCRICIÓN DAS MEDIDAS DE CARÁCTER OCUPACIONAL COMPLEMENTARIAS DESENVOLVIDAS POLA ENTIDADE 
  
Ano 2015 (medidas activas de emprego desenvolvidas no ano 2015, sempre que estean correctamente identificadas 
mediante un número de expediente ou a denominación concreta da medida).

Nº EXPTE.
ENTIDADE 

BENEFICIARIA 1
TIPO DE FINANCIAMENTO 

(PROPIA, XUNTA, ESTADO, 
FSE,...)

MEDIDA BREVE DESCRICIÓN

1 Deberá ser a entidade solicitante ou, de ser o caso, algún dos concellos agrupados mediante convenio de colaboración.

C
V

E
-D

O
G

: f
eu

ch
nr

0-
jfy

0-
po

o8
-q

m
p5

-k
g0

bg
le

yp
hq

9



DOG Núm. 16 Martes, 26 de xaneiro de 2016 Páx. 2827

ISSN1130-9229 Depósito legal C.494-1998 http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia

ANEXO II 
(continuación)

V. RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E TÉCNICOS 
Recursos postos á disposición pola entidade para a realización das accións de información, orientación e prospección de emprego, distintos do 
personal técnico solicitado ao abeiro desta orde e que superen os requisitos mínimos exixidos no artigo 2 da orde.

A) RECURSOS HUMANOS:

NOME E APELIDOS POSTO DE TRABALLO % DEDICACIÓN AO SERVIZO DE 
ORIENTACIÓN, MÍNIMO 25 %

B) RECURSOS MATERIAIS E TÉCNICOS 
Descrición dos recursos dispoñibles: salas para accións grupais, medios técnicos, etc. Excluidos o/s despacho/s de orientación e o equipamento 
mínimo exixido para o persoal técnico solicitado.
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ANEXO II 
(continuación)

VI. METODOLOXÍA DO SERVIZO 
Metodoloxía dos traballos de orientación e/ou prospección de emprego (reflectidos en epígrafes diferenciadas): incluír, de ser o caso; manuais 
de procedemento, mostras da documentación que se vai empregar, sistemas de seguimento das persoas atendidas, etc.
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ANEXO II 
(continuación)

VII. DESCRICIÓN DOS SISTEMAS DE AVALIACIÓN PROPIOS DA CALIDADE DOS SERVIZOS PRESTADOS AOS DEMANDANTES DE 
EMPREGO 
Achegaranse mostras en formato papel ou electrónico. De ter implantado un sistema de xestión da calidade que inclúa as accións de 
información, orientación e prospección de emprego, achegaranse os correspondentes certificados emitidos polo organismo competente.
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ANEXO II 
(continuación)

VIII. CENTROS, PERSOAL E SUBVENCIÓN SOLICITADA

Nº NOME E APELIDOS NIF TO/PE (1) XORNADA 
(%)

DATA INICIO 
PRÓRROGA NOME DO CENTRO CÓDIGO DO 

CENTRO
ENDEREZO CENTRO CÓDIGO 

POSTAL
CONCELLO CUSTO ANUAL (2) SUBV.SOLICITADA 

(máx. 23.000 €)
COFINANCIAMENTO 

(3)

1

2

3

4

5

                  TOTAIS

A) PRÓRROGAS: 
Por orde de prioridade. Pode inserir as filas que desexe.

Nº TO/PE (1) XORNADA 
(%) DATA NOME DO CENTRO

CÓDIGO DO 
CENTRO 

(se procede)
ENDEREZO CENTRO CÓDIGO 

POSTAL
CONCELLO CUSTO ANUAL (2) SUBV.SOLICITADA 

(máx. 23.000 €)
COFINANCIAMENTO 

(3)

1

2

3

4

5

              TOTAIS

B) NOVAS CONTRATACIÓNS: 
Por orde de prioridade. Pode inserir as filas que desexe.

(1) TO: técnico/a de orientación/ PE: técnico/a de prospección de emprego. 
(2) Custos de contratación totais (incluídas pagas extraordinarias, indemnizacións, gratificacións…) + SS a cargo da empresa, referidos a un período de 12 meses. 
(3) Custo anual - subvención solicitada.
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